	UBND QUẬN LONG BIÊN

   PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số:  18 /PGD&ĐT
V/v Hướng dẫn lập hồ sơ quản lý sức khỏe CBGVNV, học sinh các trường MN, TH, THCS trên địa bàn Quận
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Long Biên, ngày 08 tháng 3  năm 2017


Kính gửi: Đ/c Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS trong Quận.
Thực hiện sự chỉ đạo của lãnh đạo UBND quận Long Biên về việc lập hồ sơ quản lý sức khỏe đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tại các trường MN, TH, THCS trong Quận,

Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị các trường thực hiện một số công việc sau:

1. Thành lập tổ công tác thực hiện lập hồ sơ quản lý sức khỏe đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tại nhà trường. Thành phần gồm: 01 đ/c Ban giám hiệu, nhân viên văn phòng, nhân viên y tế, cán bộ phụ trách CNTT, giáo viên chủ nhiệm; thực hiện các nhiệm vụ sau:

- In phiếu Phiếu hồ sơ quản lý sức khỏe cá nhân (theo mẫu gửi kèm) cho từng cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh của trường.
- Khai đầy đủ, chính xác các thông tin trong phiếu; phiếu của học sinh do giáo viên chủ nhiệm chịu trách nhiệm khai.
- Hoàn thiện việc khai Phiếu hồ sơ quản lý sức khỏe cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tại nhà trường xong trước ngày 20/3/2017.

2. Các trường MN, TH, THCS thuộc 02 phường thực hiện thí điểm (Phúc Đồng, Phúc Lợi) thực hiện như sau:

2.1. Tham gia tập huấn sử dụng phần mềm hồ sơ quản lý sức khỏe cá nhân theo kế hoạch của UBND Quận, cụ thể như sau:

- Thời gian: 14h00’ ngày 09 tháng 3 năm 2017 (thứ năm)

- Địa điểm: Phòng Tin học trường THCS Phúc Đồng

- Thành phần: 01 đ/c Ban giám hiệu, nhân viên văn phòng, nhân viên y tế, cán bộ phụ trách CNTT, 01 giáo viên chủ nhiệm.
Đề nghị các trường MN, TH, THCS thuộc các phường Phúc Đồng, Phúc Lợi tập trung hoàn thiện các phiếu hồ sơ quản lý sức khỏe trong buổi sáng và mang theo khi tham gia tập huấn để nhập vào phần mềm.

2.2 Hoàn thiện việc khai Phiếu hồ sơ quản lý sức khỏe cá nhân của cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh tại nhà trường và nhập vào phần mềm hồ sơ quản lý sức khỏe cá nhân chậm nhất ngày 10/3/2017 (thứ sáu).
Chú ý:

- Đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường: Chỉ nhập dữ liệu vào phần mềm với các đồng chí có hộ khẩu thuộc quận Long Biên.

- Đối với học sinh: Nhập dữ liệu vào phần mềm đầy đủ.

3. Các trường MN, TH, THCS tham gia tập huấn và nhập phần mềm theo kế hoạch của UBND Quận./.
	Nơi nhận:

- Như trên;
- Lưu: VP.
	TRƯỞNG PHÒNG 

Đã ký
Vũ Thị Thu Hà
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